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M

IST Investmentstiftung

Die IST bietet seit iiber 50 Jahren Schweizer Vorsorgeeinrichtungen
ein umfassendes Angebot an breit diversifizierten und kostengiinstigen
Kollektivanlagen (Aktien, Obligationen, Immobilien, alternative
Anlagen und Infrastruktur). Als unabhangige Non-Profit-Organisation
sind wir nur unseren Anlegern verpflichtet. Wir bieten eine spannende
und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem schlagkraftigen Team von
hochqualifizierten und motivierten Mitarbeitern.

Mitarbeiter Finance & Operations (m/w) 80-
100%

0 Versffentlicht: 08 Mirz 2024
(7) Pensum: 80 — 100%
[3) Vertrag: Festanstellung

@ Sprache: Deutsch (Muttersprache), Englisch (Fortgeschritten),
Franzosisch (Fortgeschritten)

@ Arbeitsort: Manessestrasse 87, 8045 Ziirich [
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Thre Aufgaben

e Betreuung unserer Produktepalette im Bereich von alternativen Anlagen und
Immobilien sowie Hypothekaranlagen, inkl. der Abwicklung von
Zeichnungen, Riicknahmen resp. Kapitalabrufen und -riickzahlungen sowie
Corporate Actions (Ausschiittungen, Reinvestitionen)

e Berechnung der Net Asset Values (NAV) und Reporting fiir
Immobilienanlagegruppen mit direkt gehaltenen Immobilien sowie fiir die
alternativen Anlagen in Zusammenarbeit mit dem Team und dem Global
Custodian

e Mitarbeit bei der Priifung und Implementierung neuer Systeme zur
effizienten Gestaltung und Verbesserung der Prozesse

e Aktive Mitarbeit bei der Erstellung der Jahres- und
Quartalsberichterstattung, inkl. der Berechnung verschiedener Finanz- und
Performance-Kennzahlen

e Erstellen von Statistiken und Reports zuhanden der Geschaftsfiihrung und
des Stiftungsrates

 Uberwachung der Anlagerichtlinien iiber alle Produkte (traditionelle sowie
alternative Anlagen)

e Administrative Tatigkeiten im Zusammenhang mit obigen Produkten, inkl.
Subscriptions von Drittfonds, KYC und steuerlichen Abklarungen sowie der
Pflege von Kundenstammadaten

Thr Profil

e Berufserfahrung im Banking/Finance/Accounting (Fondsadministration und
Fondsbuchhaltung von Vorteil)

¢ Einwandfreie Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift,
Franzosisch von Vorteil

e IT-Affinitat und solide Kenntnisse von MS Office, insbesondere Excel; VBA-
Erfahrung von Vorteil

e Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise sowie ausgepragte Teamfahigkeit

* Hohe Einsatzbereitschaft und analytisches Geschick
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Interessiert Sie diese anspruchsvolle Position mit spannenden Aufgaben in

einem attraktiven Arbeitsumfeld? Dann freuen wir uns auf Ihre kompletten
Bewerbungsunterlagen (CV mit Foto, Arbeitszeugnisse, Diplome), inklusive
Motivationsschreiben in elektronischer Form an Marco Roth.

Bitte beachten Sie, dass wir nur Bewerbungsunterlagen beantworten, welche
dem Stellenprofil entsprechen.

Kontakt

Marco Roth
CFO

Re 0444553721

IST Investmentstiftung
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